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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia-Nya sehingga saya 

dapat menyelesaikan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang dilaksanakan pada 

bulan Agustus dengan baik dan lancar. Laporan ini disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban 

atas kegiatan yang telah dilakukan selama PKL serta sebagai salah satu syarat untuk memenuhi 

program pendidikan di sekolah. Melalui kegiatan ini, saya memperoleh banyak pengalaman dan 

pengetahuan yang sangat bermanfaat dalam mengenal dunia kerja secara langsung. Saya juga 

mengucapkan terima kasih kepada pihak sekolah, pembimbing, serta instansi tempat pelaksanaan 

PKL atas bimbingan, dukungan, dan kesempatan yang telah diberikan. saya menyadari bahwa 

laporan ini masih jauh dari sempurna, sehingga kritik dan saran yang membangun sangat 

diharapkan demi penyempurnaan di masa mendatang. Semoga laporan ini dapat memberikan 

manfaat bagi pembaca dan menjadi pengalaman berharga bagi saya. 
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BAB I 

 

1.1 PENDAHULUAN 

 

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan salah satu program pendidikan yang 

bertujuan untuk memberikan pengalaman kerja nyata kepada siswa di dunia industri atau 

instansi terkait. Melalui kegiatan ini, siswa dapat mengembangkan kemampuan, 

keterampilan, dan sikap profesional sesuai dengan bidang keahliannya. PKL juga menjadi 

sarana untuk menghubungkan teori yang dipelajari di sekolah dengan praktik di lapangan. 

Dengan demikian, kegiatan PKL diharapkan dapat membantu siswa mempersiapkan diri 

menghadapi dunia kerja setelah lulus nanti. Berikut adalah rekapan kegiatan saya di Bulan 

Agustus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB II 

KEGIATAN DAN PEMBAHASAN 

 

Kegiatan yang saya lekukan selama PKL di Kantor Bupati pada Bulan Agustus  

1. Copy code berkas 

 

 

 

 

 

 

 

Copy code berkas adalah kegiatan saya dimana saya melyalin ulang kode yang sudah di 

berikan pada setiap berkas ke dalam kolom kode yang ada pada berkas tersebut. Kegiatan 

ini sering saya lakukan di kantor dan hampir di setiap harinya 

2. Input data  

 

 

 

 

 

 

 

Input data yang saya lakukan adalah mencari data dan informasi sekutim mengenai 

pengunaan gas rumah tangga pada setiap kecamatan. Dan ada juga beberapa data lainnya 

 



3. Input data Jadwal Retensi Arsip (JRA) 

 

 

 

 

 

 

 

Input data JRA yaitu dimana saya harus mencari code yang tertulis pada berkas untuk 

mencocokan code dan apa dari arti kode tersebut, yang saya maksud arti adalah di setiap 

kode yang ada pada JRA memiliki arti kegiatan. Contohnya B-500.5.10.1/2556/SDA yang 

berarti perjalanan dinas luar. Dan masih banyak lagi kode yang terdapat dalam berkas yang 

harus di cari di JRA tersebut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB III 

 

1.1 PENUTUP 

 

Sebagai penutup, penulis menyimpulkan bahwa kegiatan Praktik Kerja Lapangan 

(PKL) memberikan banyak manfaat dan pengalaman berharga, terutama dalam 

memahami dunia kerja yang sesungguhnya. Melalui kegiatan ini, saya dapat 

menerapkan ilmu yang telah dipelajari di sekolah serta mengembangkan keterampilan 

dan tanggung jawab dalam bekerja. Saya mengucapkan terima kasih kepada semua 

pihak yang telah membantu selama pelaksanaan PKL hingga penyusunan laporan ini. 

Semoga laporan ini dapat memberikan manfaat bagi pembaca dan menjadi bahan 

pembelajaran untuk penerus  kegiatan PKL selanjutnya. 


